Приложения к заявке:

1. Копии учредительных документов при наличии оригиналов, либо нотариально заверенные копии: устав, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (не старше 3 месяцев).
2. Копия свидетельства о регистрации (ОГРН) при наличии оригинала, либо нотариально заверенная копия.
3. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН) при наличии оригинала, либо нотариально заверенная копия.
4. Документ, подтверждающий право на использование занимаемого нежилого помещения под офис (свидетельство на право собственности или договор аренды на нежилое помещение). При незавершенности процесса регистрации помещения как нежилого - представлять постановление местной администрации о переводе помещения в категорию нежилых.
5. Документ на право использования торговой марки, зарегистрированной в установленном порядке, под которой оказываются брокерские услуги или знака обслуживания (номера свидетельств).
6. Наличие Полиса страхования профессиональной ответственности, или документ, удостоверяющий использование Исполнителем иных способов обеспечения обязательств перед Потребителями.
7. Копия квалификационного аттестата брокера по недвижимости на лицо, назначенное ответственным за риэлторскую деятельность и имеющее право подписи договоров (только для агентств – членов НАР. Для агентств, не являющихся членами НАР – копия квалификационного аттестата агента по недвижимости на лицо, назначенное ответственным за риэлторскую деятельность и имеющее право подписи договоров.
8. Выписка из приказа (решение учредителей) о назначении на должность руководителя организации (риэлторского подразделения), а также руководителей отдельных территориальных подразделений (офисов), если таковые имеются.
9. Перечень оказываемых организацией  брокерских услуг (заполненная Форма №1).
10. Используемые формы договоров с клиентами, соответствующие перечню услуг для экспертизы (в одном экземпляре на скрепке).
11. Книга отзывов и предложений с пронумерованными листами и прошнурованная;

12. Список сотрудников по установленной форме (приложение №1). 

13. При наличии членства в НАР, свидетельство,  подтверждающее данное членство.
14. Документы, предоставленные  специализированными СМИ, подтверждающие факт ведения рекламной деятельности в сфере риэлторских услуг. 
15.       Справка от местного Органа по защите прав потребителей об отсутствии претензий со стороны населения к деятельности заявителя.
